TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CURADURIA URBANA 1 DE PUERTO COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA  CURADURIA URBANA 1 DE PUERTO COLOMBIA

Hoja__ 1

cODIGO

SERIE / SUBSERIE / TIPO DOCUMENTAL

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL
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PROCEDIMIENTOS

CONCEPTO URBANISTICO

CONCEPTO NORMA
*Solicitud concepto de norma
*Recibo de pago

*Soporte de pago

*Concepto de norma

CONCEPTO DE USO DE SUELO
*Solicitud concepto de norma
*Recibo de pago

*Soporte de pago

*Concepto de uso de suelo

LICENCIAS URBANISTICAS

*FUN

*Certificado de libertad y tradicion
*|dentificacion solicitante ,Persona Natural cc
*Persona juridica (camara de comercio)

*CC. Del representante legal

*Impuesto predial

*Profesional responsable

*Carta solicitud con sus anexo (otros documentos)
*Autorizacion de datos

*Liquidacion de cargo fijo

*Acta radicacién incompleta

*Formato revision del proyecto

*Documento que subsanen la radicacion incompleta
*Soporte pago cargo fijo

*Factura del cargo fijo

*Acta radicacion en legal y debida forma
*Formato de valla

*Envio valla a usario

*Generacion de citacion a vecino

*Guias de envios citacion a vecinos

*Recibo foto valla

*Guia entregadas

*Requerimiento de edicto

*Recibo de edicto

*Observacionesa

*Vecino colindante

*Tercero indeterminado

*Acta de observacién

*Notificacion Acta de Observacion

*Solicitud de prorroga de termino de respuesta acta de
observacién

*Auto de aceptacion plazo adicional

*Recibo de correciones

*Informe de reanudacién de terminos
*Procedente conjunto

*Solicitud de liquidacion del impuesto delineacién
*Recibo de la liquidacién de impuesto delineacion
*Liquidacion cargos y expensas

*Comunicacion de viabilidad

*Envio de la comunicacion de viabilidad

*Recibo de comprobante del impuesto delineacién
*Soporte de pago cargo variable

*Factura cargo variable

*Resolucién

*Notificaciones

*Vecinos

*Terceros independiente

*Publicacion parte resolutiva

*Entrega titular

*Aporte soporte Publicacién

*Recurso

*Repocision

*Apelacion

*Respuesta de recurso

*Carta de entrega de resolucion y planos

*Auto de archivo

CONVENCIONES

wZImq

Conservacion Total
Eliminacion
Microfilmacion
Seleccién

FIRMA DEL RESPONSABLE

MARTHA GOMEZ PEREZ




